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VILNIAUS RAJONO SEIMOS IR VAIKO KRIZIY CENTRO
TARNYBINIY LENGVYJY AUTOMOBILIY NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I BENDROSIOS NUOSTATOS
Vilniaus rajono Seimos ir vaiko kriziy centro (toliau — Kriziy centro) tarnybiniy automobiliy

naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo, saugojimo, techninés prieZilros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir
degaly apskaitos tvarkg ir atsakomybe uz Sio Apraso nesilaikyma.

Sis Aprasas privalomas visiems darbuotojams, kuriems patikétas automobilio vairavimas.
Siame tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos
ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly
jsigijimo islaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy

dienomis gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms.

Il TARNYBINIY LENGVYJY AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE
Kriziy centro direktoré jsakymu gali priskirti tarnybinius automobilius darbuotojams, kurie

gali naudotis tarnybiniu automobiliu be vairuotojo ( 1 priedas).

Darbuotojai, vairuojantys tarnybinj automobilj, turi turéti galiojantj vairuotojo
pazymeéjima ir bati pasirasytinai supaZindinti su Sia tvarka ir jos laikytis. Darbuotojai,
neatitinkantys Siy reikalavimy, gali naudotis tarnybiniu automobiliu tik su vairuotoju.
DraudzZiama tarnybinj automobilj leisti vairuoti pasaliniams asmenims, arba vaZiuoti
asmeniniais reikalais, nesusijusiais su darbu.

Kriziy centro direktoré turi kontroliuoti, kad tarnybinis automobilis buty tinkamai
saugomas ir naudojamas tik tarnybinéms uzduotims ir funkcijoms atlikti.

Tarnybiniai automobiliai ir keleiviai draudZiami transporto priemoniy valdytojy civilinés

atsakomybeés privalomuoju draudimu ir Kasko draudimu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Darbuotojas, kuriam leista vairuoti tarnybinj automobilj, dél jo kaltés padaryta Zalg arba
uz keliy eismo taisykliy pazeidimus, atlygina jstatymy nustatyta tvarka.

Tarnybinéms uzduotims atlikti (komandiruoté, Seimy lankymas kitose rajono senilnijose,
globotiniy (darbuotojy) pavéiéjimas, rajono renginiai ir renginiai kituose miestuose,
rajonuose) tarnybinis automobilis gali bidti naudojamas po darbo valandy, poilsio ir
$venciy dienomis. Siais atvejais tarnybiniu automobiliu leidZiama naudotis, jei yra
atitinkantis Kriziy centro direktorés jsakymas/pavedimas.

Kriziy centro darbuotojai, vykstantys j komandiruotes j kitus Lietuvos miestus ar rajonus
(ne Vilniaus rajono), iS anksto kelionés laikg ir tikslg suderina su padalinio vedéju,
direktore. Ne véliau kaip pries dieng direktorei darbuotojas pateikia prasyma dél
automobilio suteikimo, nurodant laikg, vykimo tikslg, vietg. Komandiruoté jforminama
direktoriaus jsakymu, kopija jteikiama vykstan¢iam darbuotojui.

Apie eismo _jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis automobilis, nedelsiant praneSama
jstaigos ukvedei, kuri jstaigos vadovo paskirta kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai, apie jvykj Gkvedé pranesa direktorei.

UZ tinkama tarnybinio automobilio_prieZiurg, naudojimg, (ar tvarkingi spidometrai, ar

degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, automobiliy rida — nustatytg limitg,
techninés apzitros ir draudimo galiojimo laikg ir pan.) dokumenty, rakteliy saugumg yra
atsakingas vairuotojas bei kiti darbuotojai, kuriems jis yra paskirtas.

Ukvedé kontroliuoja kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar tvarkingi
spidometrai, jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga, ar degaly sunaudojimas
atitinka nustatytgsias normas, o automobiliy rida — nustatytajj limitg, ir panasiai), ir apie
pazeidimus nedelsdamas pranesa jstaigos vadovui.

Kriziy centro direktoriaus prasymu ukvedé vykdo i$ telemetrijos sistemos gauty rezultaty
analize ir teikia iSvadas/pasitlymus.

Kiekvieno ménesio pabaigoje vairuotojas patikrina tarnybinio automobilio technine

bikle, kontroliuoja degaly sunaudojima ir apie pastebétus trikumus informuoja tGkvede.

1. TARNYBINIY LENGVUJY AUTOMOBILIY RIDOS IR DEGALY APSKAITA
Tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais kelionés
lape.

Kelionés lapai iSduodami vienam ménesiui kiekvienam tarnybiniai automobiliui.
Ukvedys, i3duodamas kelionés lapa, jame jrado tarnybinio automobilio marke, valstybinj

numerj, pradinius automobilio spidometro rodmenys.
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Vairuotojas atsiskaitydamas kas meénesj uz degaly sunaudojima, privalo pateikti
uzpildytus kelionés lapus, kuriuose pasiraso, jskaitomai jraso vazZiavimo marsrutg,

kilometry skaitiklio rodmenys iSvykstant ir grjzus, pasiraso.

. Tarnybinio automobilio degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma pagal kelionés lapy jrasus.

Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma Kriziy centro direktoriaus
nustatyta tvarka. Faktiné automobiliy degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly

naudojimo koeficenas nustatomi atlikus konrolinj vaziavima.

Iv. TARNYBINIY LENGVYJY AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS
Jgyvendinant 2009 m. geguzés 27 d. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu Nr. 543

patvirtinty Pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose
taisykliy 20 punktg, Kriziy centrui priklausantys tarnybiniai lengvieji automobiliai

pazymeti — nurodytas jstaigos pavadinimas ir (arba) patvirtintas jstaigos logotipas.

Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biklés kontrole atsakingas jstaigos vadovo

paskirtas asmuo - ukvedys.

Tarnybinio automobilio techniné prieziura atliekama gamintojo nurodytu periodiskumu.
Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdiene ir periodine technine priezilirg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas ir vairuojantys kiti darbuotojai, iSvardinti
1 priede.

Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo,

neleidZiama savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

Jei tarnybinis automobilis tapo techniskai netvarkingas arba buvo apgadintas dél eismo
jvykio, Ukvedé, bendradarbiaudama su vairavusiu darbuotoju, atlieka visus veiksmus dél

automobilio remonto ir derina juos su draudimo iSmokos gavimu.

Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomajg technine apzilrg teisés akty

nustatyta tvarka organizuoja Gkvedeé.

V. TARNYBINIY LENGVYJY) AUTOMOBILIY SAUGOJIMAS
Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenéiy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruociy laikotarpiu laikomi aikSteléje prie Kriziy centro
administracijos pastato adresu Vilniaus g. 13-1, Kalveliai, iSskyrus tuos atvejus, kai j

komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.
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Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
registracijos liudijimg, draudimo liudijimg, radijo aparatg (jeigu jis iSimamas), kelionés
lapa ir kitus vertingus daiktus. Paliekant automobilj, privaloma uzrakinti vairg ir pedalus
(jeigu iSduoti tam tikri uZraktai), jjungti apsaugos sistema ir uzrakinti automobilj.

Tarnybinio automobilio registracijos dokumentai, kelionés lapas ir rakteliai saugomi
socialinio darbuotojo kabinete (Intensyvios kriziy jveikimo pagalbos padalinyje, adresu
Vilniaus g. 13-2, Kalveliai). Uz rakteliy ir dokumenty saugumg atsakingas paskutinis
automobilj vairuojantis darbuotojas bei Intensyvios kriziy jveikimo pagalbos padalinio

pamainos darbuotojas.

VL. DARBUOTOJY ATSAKOMYBE
Darbuotojai supazindinami su jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo aprasu
pasirasytinai.
Darbuotojas, kuriam patikétas vairuoti automobilis, atsako uz automobilio technine
bakle, Svarg, tinkama kelialapio uzpildyma.
Darbuotojai, kuriems priskirti automobiliai, privalo uZztikrinti jy sauguma ir tinkamg
eksploatacija.
Asmenys, pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

Kontroliuoti, kaip laikomasi Siy taisykliy, pavedama jstaigos tkvedziui.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Siy taisykliy reikalavimy laikymasi kontroliuoja jstaigos direktoré.
Aprasas gali bati kei¢iamas, pildomas ar pripazjstamas netekes galios Kriziy centro
direktorés jsakymu.

Sios taisyklés gali bati perziGrimos, papildomos, kei¢iamos.

Parengé direktoré Leokadija Pavtel

Su automobilio naudojimo taisyklémis susipazinau ir pasizadu vykdyti:
(Parasas, Vardas, Pavardé, data)



Vilniaus r. Seimos ir vaiko kriziy centro
tarnybiniy automobiliy naudojimo tvarkos
apra$o, patvirtinto Vilniaus r. Seimos ir vaiko
kriziy centro direktoreés

2024 m. kovo 19 d. jsakymu V-55

1 priedas

VILNIAUS RAJONO SEIMOS IR VAIKO KRIZIY CENTRO
TARNYBINIY AUTOMOBILIY SARASAS

1. VW Touran, valstybinis Nr. KDD 355;
2. VW Touran, valstybinis Nr. KTV 504;
3. Hyundai i20, valstybinis Nr. LOC 828.



