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Vilniaus rajono Seimos ir vaiko
kriziy centro direktoriaus

2020 m. kovo 5 d.

jsakymu Nr. V-30

VILNIAUS RAJONO SEIMOS IR VAIKO KRIZIU CENTRO MAZOS VERTES VIESUJU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazos vertes vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas)
nustato Vilniaus rajono $eimos ir vaiko kriziy centro (toliau - Kriziy centras) supaprastinty ir mazos
vertés pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka, apimancig perkanciosios
organizacijos poreikiy nustatyma, pirkimy planavimg ir iniciavimg, pasirengimg pirkimams, jy
vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma ir vykdyma.

2. Kriziy centras, organizuodamas ir vykdydamas pirkimus, turi uztikrinti racionaly biudzeto
ir kity 1é8y naudojima, pagrindiniy vieSyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo
reikalavimy laikymasi.

3. Kriziy centras, planuodamas ir vykdydamas pirkimus, jgyvendindamas pirkimo sutartis,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo
jgyvendinamaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Civiliniu kodeksu, kitais jstatymais ir
perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais.

4. Pirkimus organizuoja Kriziy centro direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, jie atsako uz
paskirty funkcijy atlikimg tinkamai ir laiku.

4. Aprase vartojamos sgvokos:

4.1. Mazos vertés pirkimo pazyma — Vilniaus rajono Seimos ir vaiko kriziy centro nustatytos
formos dokumentas, nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus.
Mazos vertés pirkimo pazyma nepildoma, kai pirkimas vykdomas apklausos btidu ir yra apklausiamas
tik vienas tiekéjas, o vieSojo pirkimo sutartis sudaroma rastu.

4.2. Konfidencialumo pasizadéjimas — VieSojo pirkimo komisijos nario, pirkimo
organizatoriaus, eksperto ar kito asmens rasytinis pasizadéjimas, kad jis neteiks tretiesiems asmenims
informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Sio jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar
pazeisty teisétus pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (ar) kriziy centro interesus.

4.3. NesaliSkumo deklaracija — Viesyjy pirkimy komisijos nario ar eksperto arba kito asmens
pareiSkimas rastu, kad jis neSaliSkas tiekéjams.

4.4. Pirkimy iniciatorius — Kriziy centro darbuotojas ar struktiirinis padalinys, kuris nurode
poreikj jsigyti reikalingy prekiy ar paslaugy ir kuris koordinuoja kriziy centre sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutarciy
pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanc¢iam ar netinkamai vykdanc¢iam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

4.5. Pirkimy organizatorius — Kriziy centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma VieSojo pirkimo komisija.

4.6. Pirkimo komisija — Kriziy centro direktoriaus jsakymu sudaryta Komisija, kuri Viesyjy
pirkimy nustatyta tvarka organizuoja pirkimus ir juos atlieka.

4.7. Pirkimy planas — organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.



4.8. Pirkimy Zurnalas — Kriziy centro nustatytos formos dokumentas, skirtas registruoti
perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus.

5. Kitos Aprase vartojamos sgvokos yra nustatytos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus Aprase nurodytiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualiy jy redakcijy nuostatos.

11 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

7. Aprasas nustato tvarka, atsakingus asmenis ir Kriziy centro pirkimy organizavimo tvarka
nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis
nebuvo sudaryta, - iki pirkimo procediiros pabaigos.

8. Aprase apibréziama vykdomy pirkimy, pirkimy procese ir pirkime dalyvaujan¢iu asmeny
funkcijos ir atsakomybé:

8.1 Pirkimy iniciatorius — Vilniaus rajono Seimos ir vaiko kriziy centro direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas. Pirkimy iniciatorius:

8.1.1. rengia pirkimy sarasa;

8.1.2. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska.

8.1.3. inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutarciy pratesimo, keitimo, nutraukimo.

8.2. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
vykdo $ias funkcijas:

8.2.1. rengia Kriziy centro einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang.

8.2.2. CVP IS pildo Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodyta, visy
per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, ataskaita.

8.3 . Pirkimo organizatorius — direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

8.3.1. nustatyta tvarka vykdo mazos vertés pirkimy proceduras;

8.3.2. rengia pirkimo dokumentus;

8.3.3. registruoja kiekvieng atlikta maZos vertés pirkimg pirkimy Zurnale;

8.3.4. tvarko jo vykdomy pirkimy dokumenty registra.

8.4. Viesojo pirkimo komisija — direktoriaus jsakymu patvirtinta vieSojo pirkimo komisija.
Viesojo pirkimo komisijos funkcijos nustatomos VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamente.

9. Prie§ pradédami darbg vieSyjy pirkimy organizavimo procese dalyvaujantys asmenys
pasiraso neSaliSkumo deklaracijas (1 priedas) ir konfidencialumo pasizadéjimus (2 priedas)

111 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS

10. Vilniaus rajono Seimos ir vaiko kriziy centro reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy
ar darby poreikj formuoja pirkimy iniciatoriai. Pirkimy iniciatorius kiekvieny biudZetiniy mety
pabaigoje rasStu ar elektroniniu pastu pateikia uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui pirkimy
sgraSg ateinantiems biudzetiniams metams.

11. UZ pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus pirkimy saraSus
kartu su pirkimo pagrindimais, juos patikrina ir pradeda rengti kriziy centro pirkimy plang.

12. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenggs plana, suderina jj su pirkimy
iniciatoriumi ir teikia tvirtinti Kriziy centro direktoriui.

13. Kriziy centro direktoriui patvirtinus pirkimy plana, jis graZinamas uz pirkimy planavima
atsagingam asmeniui.

14. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Kriziy centro direktoriaus patvirtintg
plang paskelbia jg nustatyta tvarka CVP IS.

15. Pirkimy procediiros Kriziy centre atliecka VieSojo pirkimo komisija, patvirtinta
direktoriaus jsakymu ar pirkimo organizatorius, paskirtas direktoriaus jsakymu.



16. Perkanciosios organizacijos direktorius priima sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo
procediiras atlikti Pirkimo organizatoriui, kai prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté¢ mazesné kaip
10 000 Eur be PVM, Viesojo pirkimo komisijai, kai prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté virSija
10 000 Eur be PVM.

17. Kriziy centro direktoriui nustatyta tvarka priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo
procediiras atlikti pirkimo organizatoriui, pirkimo organizatorius:

17.1. atliecka mazos vertés pirkimo procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase
numatytais buidais ir tvarka;

17.2. nustatytais atvejais pildo mazos vertés pirkimo pazyma.

18. Kriziy centro direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti Viesojo
pirkimo komisijai, vieSojo pirkimo komisija:

18.1. parenka pirkimo biida;

18.2. parengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimo iniciatoriumi ir asmeniu
atsakingu uz buhalterinés apskaitos tvarkyma;

18.3. jei vykdomas skelbiamas pirkimas, pirkimo dokumentus kartu su skelbimu apie pirkima
CVP IS skelbia paskirtas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka;

18.4. pirkimo procediry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo
numatyti, VieSojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima.

19. Kiekvieng atlikta pirkima VieSojo pirkimo komisija ar pirkimo organizatorius registruoja
pirkimy Zurnale.

IV SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR KONTROLE

20. VieSojo pirkimo komisija arba maZos vertés pirkimy atveju — pirkimy organizatorius:

20.1. parengia jstaigos vardu sudaromos sutarties projekta;

20.2. planuojamos pasiraSyti sutarties projekta derina su atsakingu asmeniu uz jstaigos
buhalterinés apskaitos tvarkyma ir jstaigos direktoriumi;

20.3. pateikia sutarties egzempliorius direktoriui pasirasyti;

20.4. skelbia laimejusio dalyvio pasiiilyma, sudarytg pirkimo sutartj ir pirkimo sutarties saglygy
pakeitimus, ne veliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje, taip kaip numatyta Viesyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje.

21. Asmuo atsakingas uz jstaigos buhalterinés apskaitos tvarkyma:

21.1. derina pirkimo sutarties projekta ir galutinj sutarties varianta;

21.2. skaigiuoja sutarCiy vertes;

21.3. vykdo kontrole, kad jstaigos vardu sudarytos sutartys, jy pakeitimai ar papildymai biity
paskelbti Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje;

21.4. atsako uz jstaigos vardu pasiraSytos sutarties finansiniy jsipareigojimy vykdyma, t.y.
atlieka finansy kontrolés funkcija.

22. Perkanciosios organizacijos direktorius:

22.1. derina pirkimo suatrties projekta ir galutinj sutarties varianta;

22.2. kontroliuoja sutar¢iy sudaromy jstaigos vardu, salygy atitikimg vieSyjy pirkimy
salygoms;

22.3. pasiraso Kriziy centro vardu sudarytas ir suderintas sutartis;

22.4. priima sprendimus déel sutarties salygy pakeitimo, papildymo ar nutraukimo;

22.5. vykdo kontrole, kad jstaigos vardu sudaromos sutartys, bei kiti vieSyjy pirkimy
dokumentai biity saugomi Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka ir terminais.

23. Pirkimo sutartis gali biiti sudaryta zodziu. Pirkimo sutartis zodZiu gali buti sudaroma tik
tada, kai supaprastinto pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3000 Eur be PVM.



V SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTU RENGIMAS

24. Pirkimamas kuriy verté iki 10000 Eur be PVM Pirkimo organizatorius teikia pirkimo
paraiSka (3 priedas), ja derina su Centro buhalteriu ir pateikia direktoriui.

24.1. Pirkimo organizatorius, atlikdamas pirkima gali kreiptis i 1 tiekéja zodZiu, kai pirkimo
sutarties verté nevirsija 3000 Eur be PVM.

25. Kai numatomas pirkimas vir§ija 10000 Eur be PVM pirkima vykdo ir pirkimo dokumentus
pildo sudarytos Komisijos nariai.

26. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas.

27. Kai sutartis sudaroma zodziu, atsiskaitymo dokumenty kopijos pateikiamos pirkimo
organizatoriui, saugoti su kitais pirkimy dokumentais.

28. Pikimo organizatorius pirkimus registruoja bendrgjame pirkimy registracijos Zurnale (4
priedas).

29. Pirkimy organizatorius teikia VieSyjy pirkimy tarnybai visy per finansinius metus atlikty
pirkimy ataskaita.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu susij¢ dokumentai saugomi kartu su pirkimy
procediiry dokumentais Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.




Vilniaus rajono Seimos ir vaiko
kriziy centro mazos vertés viesyjy
pirkimy organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraso

1 priedas

Vilniaus rajono Seimos ir vaiko kriziy centras
(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Kalveliai

Biidamas komisijos nariu, pasiZadu:

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti komisijos nario pareigas.

2. Paaiskéjus bent vienai i$ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnaSa jame,

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujan¢io juridinio asmens bet kokios risies
pajamy;

2.3. de¢l bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas
raStu pranesti apie tai mane paskyrusios perkanciosios organizacijos vadovui ir nusisalinti.

Man iSaiskinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés
rySiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai,
seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(parasas) (vardas ir pavardeé)




Vilniaus rajono Seimos ir vaiko
kriziy centro mazos vertés viesyjy
pirkimy organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraso

2 priedas

Vilniaus rajono Seimos ir vaiko kriziy centras
(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Kalveliai

Biidamas komisijos pirmininku,

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, atliekant komisijos pirmininko pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms
arba nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurivos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sagZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadeéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)



Vilniaus rajono Seimos ir vaiko kriziy

centro direktoriui

Prekés, paslaugos ar darby (pabraukti) kodas pagal BPVZ

Vilniaus rajono Seimos ir vaiko
kriziy centro mazos vertés viesyjy
pirkimy organizavimo ir vykdymo

tvarkos apraso

3 priedas

VILNIAUS RAJONO SEIMOS IR VAIKO KRIZIU CENTRO
PIRKIMO PARAISKA — UZDUOTIS NR.

(data)
Kalveliai

Eil.
nr.

Pirkimo objekto pavadinimas ir jo
apibudinimas

Kiekis (vnt.)

Numatoma kaina
uz vienetg, Lt (su
PVM)

Maksimali pirkimo
verté: 1§ viso Lt (su
PVM)

IS VISO:

PASIULYMU VERTINIMO KRITERIJUS (jei tai ekonominio naudingumo kriterijus, pateikti vertinimo

kriterijus ir parametrus, jy lyginamuosius svorius ir vertinimo tvarkgq)

PREKIU PRISTATYMO AR PASLAUGU BEI DARBU ATLIKIMO TERMINAI PIRKIMO
SUTARTIES TRUKME

PREKIU, PASLAUGU IR DARBU UZSAKYMO REIKALINGUMO PAGRINDIMAS (prie

paraiskos gali biiti pridedami jvairis priedai, pagrindziantys prekiy, paslaugy arba darby uzsakymo reikalingumg)

Pirkimo iniciatorius

SUDERINTA:
buhalteré

LEIDZIU PRADETI PIRKIMA:
Direktorius

(parasas)

(parasas)

(parasas)

(vardas, pavardeé)

(vardas, pavardé)

(vardas, pavardé)



Vilniaus rajono Seimos ir vaiko kriziy centro mazos vertes
viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
4 priedas

VILNIAUS RAJONO SEIMOS IR VAIKO KRIZIU CENTRAS

20__ BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

111 SKYRIUS

Pirkimo

) Pirkimo Pirkimo tipas . Pa}grlnd|p|s Pirkimo sutarties Pirkimo sutarties, Tiekejo Tiekejo sutartlgs ar S
Eil. . (prekes, pirkimo objekto . . _ A A saskaitos Pirkimo
Nr objekto As1aU00s kodas padal sudarymo, saskaitos saskaitos faktiiros rekvizitai ( rekvizitai fakti biid
' avadinimas P g0s, hag iSraSymo data numeris imonés kodas) (pavadinimas) Axruros udas

P darbai) BVPZ verté, Eur

(su PVM)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




